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“Por medio del cual se adopta el reglamento para el desarrollo de cada una de las
modalidades de grado”

El CONSEJO ACADEMICO DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DEL PUTUMAYO, en uso de sus facultades
legales, estatutarias y

CONSIDERANDO QUE:

Que el Instituto Tecnoldgico del Putumayo propende por una educacién integral y la construccién
de nuevos conocimientos que aporte al desarrolio de la region
amazonica colombiana y el pais.

Que el Instituto Tecnoldgico del Putumayo estd en proceso de fortalecimiento de la flexibilidad
académica con el fin de facilitar el proceso de aprendizaje de sus estudiantes en investigacién
formativa.

Que el Estatuto Estudiantil, en su articulo 111, define el Trabajo de Grado como “una actividad
dirigida de investigacidn y desarrollo sobre un tema especifico, estrechamente relacionado con el
campo de formacion del estudiante, de importancia, actualidad y utilidad social”.

Que el Consejo Directivo, mediante Acuerdo 006 del 4 de agosto de 2017, modificd el Art. 113 del
Estatuto Estudiantil (Acuerdo 006 del 14 de julio de 2010), clasificacion de los trabajos de grado.

Que las clasificaciones de grado aqui establecidas se sustentan en el perfil integral que se ha definido
para los programas académicos de la Institucidn, relacionados con los espacios académicos de la
praxis investigativa y con el proceso formativo en relacidn con las lineas y sublineas de investigacién
aprobadas.

Que conforme a lo previsto en el Paragrafo 2 del Articulo 1 del Acuerdo 006 del 4 de agosto de 2017,
el Centro de Investigacion y Extension Cientifica y Tecnoldgica, presentd al Consejo Académico para
adopcidn el reglamento correspondiente al desarrollo metodolégico de cada modalidad de grado
para optar al titulo, acorde con las nuevas politicas institucionales y a las necesidades sociales,
econdmicas, ambientales y tecnoldgicas presentes a nivel local, regional y nacional.

Que conforme a lo previsto en el Estatuto General en su Articulo 27° Literal a) es competencia del
Consejo Académico decidir sobre el desarrollo académico de la Institucién en lo relativo a docencia,
investigacion, proyeccidn social, bienestar universitario; politica curricular institucional y sistema de
seleccion y evaluacion de docentes y estudiantes.
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En virtud a lo anterior,
ACUERDA:

ARTICULO 1. Adoptar el Reglamento para el desarrollo de cada una de las modalidades de grado
establecidas en el Estatuto Estudiantil del Instituto Tecnoldgico del Putumayo, cuyo texto se
incorpora el presente Acuerdo.

ARTICULO 2. El desarrollo de cada una de las modalidades de grado en el Instituto Tecnoldgico del
Putumayo se sujetara a las siguientes estipulaciones:

CAPITULO |
DEFINICIONES Y GENERALIDADES

ARTICULO 3. DEFINICIONES

a) Clasificacién de trabajo de grado: Se refiere a las diferentes modalidades de desarrollar el
trabajo de grado.

b) Trabajo de grado: Es una actividad dirigida de investigacion y desarrollo sobre un tema
especifico, estrechamente relacionado con el campo de formacidn del estudiante, de
importancia, actualidad y utilidad social.

¢) Propuesta de trabajo de grado: Documento digital en el cual se identifica y precisa la
clasificacidn de grado seleccionada por el estudiante y que permitira definir la factibilidad
de la clasificacion a realizar.

d) Documento final: Documento digital en el que se presentan los resultados obtenidos en el
proceso investigativo, formativo o practico que realiza el estudiante, con los respectivos
andlisis y que permite reconocer el desarroilo de competencias y habilidades.

e) Sustentacién del trabajo de grado: Presentacién oral ante un jurado del trabajo realizado
por el estudiante para optar al titulo del ciclo correspondiente, una vez el documento final
sea aprobado.

f) Asesor del trabajo de grado: Docente de planta del drea del conocimiento relacionada con
el Trabajo de Grado, quien asesora y acompafia a los estudiantes en el proceso investigativo,
formativo o préctico. En caso de ser necesario, podran ser asesores docentes catedréticos
o profesionales externos a la Institucidn, una vez sea verificada su idoneidad académica.

g) Jurado del trabajo de grado: Docente de planta del drea del conocimiento relacionada con
el trabajo de grado, designado por el Comité de Investigaciones Y Extension del CIECYT, para
evaluar la propuesta, el documento final y las sustentaciones. En caso de ser necesario,
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podran ser asesores docentes catedraticos o profesionales externos a la Institucidn, una vez
sea verificada su idoneidad académica.

ARTICULO 4. CLASIFICACION: La clasificacion de trabajos de grado en el ITP, para los ciclos técnico
profesional, tecnolégico y profesional (segtin el Acuerdo 006 del 04 de agosto de 2017) son:

a) Tesis

b) Pasantia

¢) Especializacidn

d) Diplomados de Profundizacién

e) Produccidn Académica por Lineas de investigacién

Paragrafo 1. Cualquiera de las clasificaciones de trabajos de grado tiene la misma rigurosidad en su
desarrollo, evaluacién y aprobacién.

Paragrafo 2. Para el desarrollo, presentacién y sustentacién del trabajo de grado, el estudiante
dispondra de doce (12) meses contados a partir de la terminacién de su plan de estudios, de no
ejecutarse en ese tiempo, debera pagar el 30% del valor semestral de la matricula vigente por un
tiempo maximo de dieciocho (18) meses mas.

Paragrafo 3. El estudiante debera hacer uso de los derechos de pago de inscripcién del trabajo de
grado de conformidad con las normas vigentes de la Institucidn para el afio en el cual se inscribe el
trabajo de grado y, para posteriores afios se aplicara el pago del excedente del valor vigente para el
afio en que se realice solicitud del cambio de la modalidad de grado.

Paragrafo 4. Quienes, a la fecha de expedicidn de este Acuerdo hayan superado los treinta (30) meses
desde su terminacion del plan de estudios y, no se hayan graduado, se acogeran a las disposiciones
establecidas Oen el Articulo 193 del Estatuto, siempre en armonia con el principio de favorabilidad.

Pardgrafo 5. Los estudiantes tienen un plazo maximo de dos (2) meses para efectuar y enviar las
correcciones a los jurados, una vez superado este plazo, se dara por terminado el proceso y el
estudiante tendra que presentar una nueva propuesta.

Pardgrafo 6. Los estudiantes que tienen que sustentar su trabajo de grado, deberan asistir a toda la
jornada académica (mafana o tarde), de acuerdo al calendario establecido por el CIECYT.

(@)
o |
U
o
(99]
4+
S
o
“©
a.

e RS : SRR R S L
Nit. 800.247.940-1 Sede Mocoa: “Aire Libre” Barrio Luis Carlos Galan Teléfonos: 4200922 - 4201206 - 4296105

Subsede Sibundoy: Via al Canal C - Granja Versalles Teléfono: 310 243 4689

Email: itputumayo@itp.edu.co

www.itp.edu.co




IES vigilada

MINEDUCACION

£l Saber oomo)\»rm; de Vida
CONSEJO ACADEMICO

ACUERDO No. 018
Septiembre 6 de 2017

“Por medio del cual se adopta el reglamento para el desarrollo de cada una de las
modalidades de grado”

capiTuLO Il
TESIS

ARTICULO 5. DEFINICION DE TESIS: Es un trabajo de investigacién original que se desarrolla en
el dmbito académico, que relne todas las caracteristicas de una investigacidn racional: es
reflexivo, sistemdtico y metddico; tiene por finalidad obtener conocimientos y solucionar
problemas en el ambito cientifico, filoséfico o empirico-técnico, y se desarrolla mediante un
proceso. Se trata de un trabajo de investigacidén complejo que requiere de parte del investigador
las cualidades de actitud cognoscitiva, actitud moral, actitud objetiva, habilidad en el manejo de
métodos y técnicas, y que sea ordenado y perseverante. Esta clasificacidn aplica para el ciclo
Profesional.

ARTICULO 6. OBJETIVOS: Son objetivos de la tesis:

a) Propender por la integracidn del estudiante con la cultura investigativa.

b) Brindar un espacio para que el estudiante adquiera formacidén y experiencia en la
formulacidn, ejecucién y sustentacién de un proyecto de investigacién.

c) Aportar a la generacidon de conocimiento descriptivo, explicativo, predictivo y
tecnolégico, que permita la solucidon de situaciones o problemas del contexto local,
regional y nacional.

ARTICULO 7. PROCEDIMIENTO PARA EL DESARROLLO DE LA TESIS:

Inscripcién de la Propuesta de Investigacién

e Los estudiantes solo podran presentarse a esta clasificacion, en el Ciclo Profesional y quienes
hayan completado la totalidad de las unidades académicas del octavo (8) semestre.

e losestudiantes presentaran ante el CIECYT la Propuesta del Trabajo de Grado (F-INV-008) en
medio digital (CD con cardtula institucional) acompafiada del oficio de Entrega de la

Propuesta del Trabajo de Grado (F-INV-015) debidamente firmado por el Asesor, el recibo de (o))
pago correspondiente a la inscripcion del trabajo de grado y el formato de inscripcién de ===}
trabajo de grado, expedido por Registro y Control. Estos documentos se presentaran dentro )
del calendario establecido por el CIECYT. b
e E| Comité de Investigaciones y Extensién del CIECYT asignard los jurados evaluadores, q{;
quienes podran viabilizar o no la propuesta segtin los criterios de evaluacidn establecidos por :T:o
requisitos del Instituto Tecnoldgico del Putumayo. La evaluacidn se presenta por parte de los =
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jurados en el formato Viabilizacidn de la Propuesta del Trabajo de Grado (F-INV-014) vy, sera
remitida via correo electrdnico al Comité de Investigaciones y Extension, quien la enviara a
los estudiantes y el asesor respectivo. El tiempo para esta primera revision sera de diez (10)
dias habiles.

e En caso de ser aprobada sin correcciones, los estudiantes podran dar inicio a su proceso
investigativo.

e En caso de ser devuelta con observaciones, los estudiantes deberan hacer las respectivas
correcciones y enviarlo nuevamente al Comité de Investigaciones y Extension, para esto
tendran un tiempo de diez (10) dias habiles, este a su vez lo remitird nuevamente a los
jurados evaluadores para su respectiva evaluacidén que no debe pasar de los cinco (5) dias
habiles. Si la evaluacion por parte del jurado es positiva, los estudiantes daran inicio a la
investigacion. En caso contrario deberdn realizar las correcciones o ajustes hasta que el
jurado lo apruebe.

e Una vez aprobada la propuesta de investigacion, ésta no podra ser modificada en aspectos
de fondo (objetivos, metodologia, cronograma, resultados esperados). En caso de ser
necesario, el asesory los estudiantes presentaran un oficio con la Solicitud de Novedades del
Trabajo de Grado (F-INV-039) ante el Comité de Investigaciones y Extensidn, quien analizara
el caso y aprobara o negara la misma.

e En caso de no ser aprobada por los jurados, los estudiantes deben reformular la propuesta de
investigacion y reiniciar nuevamente su proceso de inscripcién. No deben cancelar de nuevo el
valor correspondiente a la presentacion de la propuesta o en su defecto, elegir otra clasificacion
de grado.

e El cronograma de la propuesta de investigacion tendra una duracion minima de seis (6)
meses.

Desarrollo de la Propuesta de la Propuesta del Trabajo de Grado

e Eltiempo de desarrollo de la propuesta inicia en el momento de la notificacion por parte del
CIECYT, a los estudiantes y al asesor de la viabilizacién de la propuesta por parte del jurado
evaluador.

e El estudiante debera realizar los procesos investigativos de forma original, con los recursos
que para tal fin se requieran. La Institucién pone a disposicion la infraestructura y elementos
existentes para el uso adecuado, de acuerdo a las solicitudes realizadas. En caso de no contar
con los elementos o infraestructura, el estudiante debe gestionarlos de forma personal ante
otras instancias u organizaciones.

e La renuncia por parte de alguno de los estudiantes debe presentarse a través de un oficio
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con la Solicitud de Novedades del Trabajo de Grado (F-INV-039), antes de cumplido el 70%
del cronograma aprobado.

e Lla renuncia por parte del asesor puede presentarse a través del oficio (F-INV-039), en
cualquier momento del proceso, justificando la situacidn que conlleva a dicha decisidn.

e El cambio de asesor debe ser informado por los estudiantes al Comité de Investigaciones y
Extensidén, mediante el oficio (F-INV-039), y sugiriendo el nombre del posible nuevo asesor.
El Comité informara de la aceptacion o no del cambio de asesor.

e Laversidn final del documento debe ser enviada mediante el oficio Entrega del Informe Final
del Trabajo de Grado (F-INV-042), firmado por el Asesor, dando cumplimiento a los requisitos
de presentacién del informe (originalidad, coherencia, estructura, redaccién, ortografia,
normas APA titima versidn para articulos cientificos, etc.) seglin formato de Estructura para
la Escritura de Articulos de Divulgacién (F-INV-032). En caso de contar con otro tipo de
productos (manuales, dispositivos, software, etc.), deben ser igualmente enviados.

e E|l Comité de Investigaciones y Extensidn enviara a los jurados la versién final, quienes
tendran quince (15) dias hdébiles para su lectura y revision mediante el formato Evaluacion
del Trabajo de Grado (F-INV-033).

e Eljurado evaluador enviara sus comentarios y/o observaciones al asesor y a los estudiantes,
para sus respectivas correcciones. Una vez el jurado verifique que la Tesis se encuentra lista
para sustentacidn, envia el concepto de aprobacién al Comité de Investigaciones y Extension
para que se programe la sustentacion, la cual serd comunicada a través del oficio de Acta de
Autorizacién de Sustentacién del Trabajo de Grado (F-INV-044), que en todo caso no podra
superar los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de vencimiento del plazo para lectura.

Sustentacion de la Tesis

e Eldia, horaylugar sefialado, los estudiantes, asesores, jurados, un representante del Comité
de Investigaciones y comunidad académica, se reuniran para realizar el proceso de
sustentacidn. Se dara apertura con la lectura del Acta de Sustentacién y presentacion de los
asistentes. Los estudiantes tendrdn 20 minutos para la exposicién y, 10 minutos para
preguntas de los jurados y el piblico presente. No se dara inicio al proceso de sustentacion
sin la presencia de todos los miembros convocados.

e Finalizado este tiempo, los jurados tomaran un receso para deliberar sobre la evaluacidn del
proceso investigativo. Los trabajos de grado tendran una de las siguientes calificaciones,
segun los Articulos 114 al 118 del Estatuto Estudiantil:

e Reprobado
e Aprobado
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e Meritorio
e Laureado

e Los jurados informardn la decisidon a los estudiantes y el asesor a través de la lectura del
Formato de Evaluacion de Sustentacion de Trabajos de Grado (F-INV-045). Si hay lugar
correcciones o adiciones en la versidn final se deben consignar en el formato ya mencionado,
el cual debe ser firmado por los estudiantes y los jurados.

e E| estudiante hard entrega al CIECYT del documento final mas las presentaciones de
sustentacién en medio magnético (CD con caratula institucional impresa), de acuerdo a los
requisitos para tal fin. Lo anterior, es requisito obligatorio para la entrega de la copia del
formato (F-INV-045).

e ElCIECYT ingresara en formato PDF con alta seguridad el documento final, mas la valoracion
emitida por el jurado al Repositorio Institucional para su consulta a través de la web
institucional.

Pardgrafo. Esta clasificacion de trabajo de grado podra ser desarrollada por maximo dos (2)
estudiantes.
CAPITULO HI
PASANTIA

ARTICULO 8. DEFINICION DE PASANTIA: Comprende un conjunto de actividades de caracter
practico, que pueden ser realizadas por el estudiante en empresas o instituciones, tanto publicas
como privadas, las cuales le permitiran la aplicacion en forma integrada y selectiva, de
conocimientos, habilidades, destrezas, aptitudes y valores en casos concretos del campo laboral
con el fin de lograr la validacion de saberes, el desarrollo de habilidades profesionales y la
atencion directa de las necesidades del medio.

ARTICULO 9. OBJETIVOS: Son objetivos de la Pasantia:

a) Fomentar el desarrollo de competencias en la estructuracion de proyectos de
investigacién relacionadas con problematicas de la institucion donde se realice la
pasantia y que permitan un aporte o solucién a la Empresa, Organizacién y/o Institucién.

b) Desarrollar actitudes y aptitudes en relacién con los procesos productivos,
administrativos, desarrollo regional y entornos socioculturales existentes.

c) Establecer relaciones con organizaciones del orden local, regional, nacional e
internacional para el desarrollo de procesos de investigacién aplicada en los diferentes
sectores.
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ARTICULO 10. PROCEDIMIENTO PARA EL DESARROLLO DE LA PASANTIA

Presentacion de la Propuesta de Pasantia

e El estudiante debe verificar ante el CIECYT la existencia y vigencia de convenios con las
diferentes Empresas, Organizaciones y/o Instituciones con las cuales tenga interés en
realizar la Pasantia. Si no se cuenta con el convenio respectivo, se debe avanzar en su
formalizacién seglin los requisitos de ley, conforme con lo estipulado en el formato
Convenio de Pasantias Académicas (F-INV-035).

e Desde la facultad a la cual pertenezca el estudiante en calidad de pasante, se enviaré a la
Empresa, Organizacidn y/o Institucidn, un oficio con la respectiva Presentacidn del Pasante.

e  Elestudiante presentard ante el CIECYT el formato Presentacién de Propuesta del Desarrollo
de la Pasantia {F-INV-036) en medio magnético, debidamente firmada por el estudiante y
por el Asesor designado por la Empresa, Organizacién y/o Institucion. lgualmente, estard
acompafiada de los demds documentos exigidos para este caso: recibo de pago de la
inscripcidn de la propuesta de trabajo de grado, record académico expedido por la Oficina
de Registro y Control Académico y, Formato de Inscripcién del trabajo de grado.

e La propuesta de pasantia serd aprobada por el Coordinador del Grupo Interno de Trabajo
del programa que corresponda, segln el oficio de Autorizacién para el Desarrollo de la
Pasantia (F-INV-037), el cual se debe anexar a los documentos presentados al CIECYT.

e Ei tiempo de la pasantia se contaré a partir de la fecha de firma del formato Acta de Inicio
(F-INV-038), firmada por el estudiante en calidad de pasante, el asesor y el representante
legal de la Empresa, Organizacidn y/o Institucion y, se comunicara al Docente de Apoyo al
Grupo Interno del Trabajo del Programa al cual pertenece el estudiante para su respectivo
seguimiento y asesoria.

Desarrolio de la Pasantia

e Durante el tiempo aprobado para la realizacidn de la pasantia tanto para el ciclo tecnoldgico

como para el profesional, el estudiante debe cumplir con las obligaciones acordadas con la (@)}
Empresa, Organizacidn y/o Institucion con la cual se desarrolla, asi como el cumplimiento i
de los objetivos y productos investigativos expresados en la propuesta. =
e Elestudiante deberd presentar dos (2) informes al Coordinador del Grupo Interno de Trabajo 00
del programa, quien lo enviard al Docente de Apoyo al Grupo Interno de Trabajo del ©
Programa. El primer informe debera entregarse al cumplirse el 50% del cronograma :T:n
aprobado y, el segundo al 100% del mismo, con el visto bueno del asesor designado por la &
e O TR
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Empresa, Organizacidn y/o Institucién en la cual desarrolla la Pasantia. Estos informes seran
evaluados por el Docente de Apoyo al Grupo Interno de Trabajo del Programa, segin
formato de Seguimiento al Trabajo de Grado (F-INV-040) y, serd parte integrante de la
evaluacion final.

e Sidurante el proceso de desarrollo de la Pasantia, el asesor o el estudiante consideran que
no es posible cumplir con alguna de las actividades del plan de trabajo aprobado, en el
tiempo determinado y con los recursos disponibles, se deberd presentar un formato de
Solicitud de Novedades del Trabajo de Grado (F-INV-039) al Comité de Investigaciones y
Extension, siempre y cuando no haya transcurrido mas del 60% del tiempo establecido para
el desarrollo de la Pasantia. La solicitud sera estudiada por el Comité teniendo en cuenta la
justificacidn y pertinencia de la misma. Si es aprobada, el estudiante debera modificar la
propuesta, acogiendo los cambios sugeridos. La propuesta corregida sustituye todo
propésito a la propuesta aprobada inicialmente y serd referente para la evaluacién del
documento final. Si la decision es negativa, la propuesta debera desarrollarse bajo los
criterios y consideraciones iniciales o cambiar de clasificacidn de trabajo de grado.

e Una vez finalizada la Pasantia, el representante legal de la Empresa, Organizacién y/o
Institucion y el estudiante, deberan diligenciar el formato Acta de Finalizacién (F-INV-041)y
enviarlo al Comité de Investigaciones y Extensidn.

e Se deberd entregar un Informe Final de la Pasantia (F-INV-043) escrito en la estructura de
un informe académico con la uitima version de normas APA, donde se visibilicen los
resultados de su trabajo y su crecimiento en la formacién investigativa, mdas las
presentaciones de la sustentacion. Anexar el oficio de Entrega del Informe Final del Trabajo
de Grado (F-INV-042), dirigido al Comité de Investigaciones y Extensidn.

e Aprobado el Informe Final, el Docente de Apoyo al Grupo Interno del Trabajo del Programa,
solicita al CIECYT la fecha de sustentacion.

Sustentacién de la Pasantia

e A partir de la solicitud del Docente de Apoyo al Grupo Interno de Trabajo del Programa al
cual pertenece el estudiante, el CIECYT a través de un oficio de Acta de Autorizacién de
Sustentacion del Trabajo de Grado (F-INV-044), la fecha y hora en la cual deben presentarse
los resultados del trabajo desarrollado en la Empresa, Organizacién y/o Institucién. En la
sustentacion se debe contar con la presencia del Asesor de la Pasantia de la Empresa,
Organizacidn y/o Institucién.

e Elformato de Evaluacidn de Sustentacidn del Trabajo de Grado (F-INV-045), dara cuenta del
procesoy la sustentacion de la misma y, estara bajo la responsabilidad del Docente de Apoyo
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al Grupo Interno del Trabajo del Programa al cual pertenece el estudiante. Se tendran en
cuenta el informe de avance, el informe final y la sustentacién.

e la pasantia serd probada con una nota igual 0 mayor a 3.5. De no ser aprobada la Pasantia,
el estudiante debera repetir u optar por otra clasificacién de trabajo de grado.

e El CIECYT ingresara en formato PDF con alta seguridad el documento final més la valoracion
emitida por el jurado al Repositorio Institucional para su consulta a través de la web
institucional.

Pardgrafo 1. Se permitird como modalidad de grado para los Ciclos Técnico Profesional,
Tecnoldgico y Profesional Universitario y, deberé ser desarrollada en forma individual.

Pardagrafo 2. La Pasantia podré ser remunerada o ad-honorem, y tendrd una duracién minima de
cuatrocientas ochenta (480) horas para el Ciclo Técnico Profesional, seiscientas cuarenta (640)
para el Ciclo Tecnoldgico y, ochocientas ochenta (880) horas para el Ciclo Profesional
Universitario.

Pardgrafo 3. Para la realizacion de la Pasantia, el estudiante debe haber aprobado la totalidad
de las unidades académicas del tercer semestre para el Ciclo Técnico Profesional, del quinto
semestre para el Ciclo Tecnoldgico y del décimo semestre del Ciclo Profesional del respectivo
programa.

Pardgrafo 4. Periddicamente el profesional de apoyo del CIECYT encargado, debera actualizar la
base de datos de los Convenio y Convocatorias vigentes para Pasantias y, enviar dicha
informacion a las diferentes Decanaturas.

CAPITULO IV
PRODUCCION ACADEMICA POR LINEA DE INVESTIGACION

ARTICULO 11. DEFINICION DE PRODUCCION ACADEMICA POR LINEA DE INVESTIGACION: Es el

aporte intelectual y préctico que realiza un estudiante a los proyectos de investigacion ‘O_}
planteados desde las diferentes instancias del Instituto en la busqueda de respuestas a )
problemas de la regidn. El trabajo realizado por el estudiante bajo las lineas y sublineas de =
investigacién de los Grupos y Semilleros de Investigacidn requiere del acompafiamiento del o
docente responsable de la linea de investigacién y no requiere que dicho trabajo se someta a la ‘_(:
consideracion de los jurados. ?:-b

&
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ARTICULO 12. OBJETIVOS: Son objetivos de la produccién académica por linea de investigacion:

a) Fortalecer los procesos investigativos que se desarrollan al interior de los Semilleros y
Grupos de Investigacion.

b) Desarrollar actitudes y aptitudes en los estudiantes en relacién con los procesos
investigativos.

c) Acercar a los estudiantes a los desarrollos investigativos que adelantan los docentes de
la institucién enmarcados en la investigacion formativa y aplicada.

ARTICULO 13. PROCEDIMIENTO PARA EL DESARROLLO DE LA PRODUCCION ACADEMICA POR
LINEA DE INVESTIGACION

Presentacién de la Propuesta de Produccién Académica por Linea de Investigacién

A través de los Semilleros de Investigacion:

e los estudiantes una vez diligenciado el formato para Presentacion de la Propuesta del
Trabajo de Grado(F-INV-008), socializan de manera interna su propuesta ante el
Coordinador y demds miembros del Semillero. Cuando se tiene el aval de la propuesta, el
Coordinador solicita la Socializacion del Trabajo de Grado (F-INV-015) ante el CIECYT, éste a
su vez convoca al Grupo de Investigacion al cual estd adscrito el Semillero, para la
Viabilizacion de la Propuesta del Trabajo de Grado (F-INV-014) en un méximo de diez (10)
dias hébiles.

e Sila propuesta no es avalada se deberan realizar los ajustes correspondientes o efectuar el
cambio de la propuesta en un término méaximo de quince (15) dias hébiles. Si es viabilizada,
continuara con el proceso de Inscripcidn del Trabajo de Grado (F-INV-001) ante el CIECYT,
anexando el oficio de la Entrega del Trabajo de Grado (F-INV-015).

e Entodo caso el proceso de ajuste y modificaciones no podra superar los dos (2) meses. Una
vez superado este plazo, debera iniciarse el proceso nuevamente ante el Semillero.

A través de Grupos de Investigacién:

e losdocentes investigadores, pertenecientes a un Grupo de Investigacion, que a nivel interno
promuevan proyectos de investigacion de acuerdo al formato (F-INV-008) y con el aval del
director del grupo, presentaran de manera escrita ante el CIECYT su solicitud de
Socializacion del Propuesta del Proyecto de Investigacion (F-INV-015), anexando la evidencia
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de la actualizaciéon menor a treinta (30) dias del CvLAC de el o los investigadore(s).

e El CIECYT convoca dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a los miembros del Grupo
de Investigacién en una fecha y hora determinada para que el docente investigador principal
socialice su proyecto ante su grupo de investigacion.

e Los proyectos podran ser viabilizados o sometidos a ajustes, segtin el formato de
Viabilizacion de la Propuesta de Investigacién (F-INV-014). En todo caso, los ajustes y sus
modificaciones hasta su aprobacién no podran superar los dos (2) meses. Una vez vencido
el plazo, el docente investigador deberd iniciar nuevamente el proceso ante su Grupo de
Investigacion.

e Una vez viabilizado el proyecto de investigacion el Investigador Principal debera inscribir el
proyecto ante el CIECYT y realizard una Convocatoria Publica para que los estudiantes
miembros del Grupo participen como Auxiliares de Investigacion y, puedan desarrollar su
propuesta de trabajo de grado por linea de investigacion. Es requisito para participar en la
convocatoria pertenecer a un Grupo de investigacién por un tiempo no inferior a un (1) afio
y, se privilegiardn a los mejores promedios académicos.

e Unavezelegidos los estudiantes, éstos presentaran ante el CIECYT la Inscripcidn del Trabajo
de Grado (F-INV-001), de acuerdo a las actividades definidas para cada uno por parte del
Investigador Principal. Este proceso no requiere de revisién o aprobacién por parte de
jurados.

Desarrollo de la Propuesta de Produccién Académica por Linea de Investigacion

A través del Semillero de Investigacion:

e E| Coordinador del Semillero asesorard y acompafard el proceso investigativo de los
estudiantes. Serd responsable de informar al grupo de investigacién al que estd adscrito,
como también al CIECYT cualquier eventualidad que se presente durante el proceso y que
afecte el desarrollo del mismo.

e Los estudiantes deben presentar tres (3) informes al Coordinador del Semillero, dos (2) de
avances y el final del trabajo de investigacion realizado, segtin el formato de Informe Preliminar
y Final del Trabajo de Grado(F-INV-024), anexando el oficio de Entrega del Informe Preliminar
del Trabajo de Grado (F-INV028).

e Una vez terminado el proceso de investigacion el coordinador del semillero enviara al grupo de
investigacion el informe final, con el fin de que se realice la revisidn y ajustes.

e ElInforme Final denominado Estructura para la Escritura de Articulos para Divulgacién (F-INV-
032), debera ser entregado ante el CIECYT, previa aprobacidn del Coordinador del Semillero,
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anexando el oficio de Entrega del Informe Final del Trabajo de Grado (F-INV-042) vy, se
sustentara ante el Grupo de Investigacién en un plazo méximo de quince {15) dias habiles.

A través del Grupo de Investigacion:

e  El Investigador Principal determina las actividades a realizar por parte de los Auxiliares de
Investigacion, en el marco del proyecto de investigaciéon y se ‘da inicio al proceso
investigativo.

e los estudiantes en condicién de Auxiliares de Investigacion deben presentar tres (3)
informes al Investigador Principal, dos (2) de avances y el final, segln el formato de Informe
Preliminar y Final del Trabajo de Grado(F-INV-024), anexando el oficio de Entrega del
Informe Preliminar del Trabajo de Grado (F-INV028).

e El Informe Final denominado Estructura para la Escritura de Articulos para Divulgacién (F-
INV-032), deberd ser entregado ante el CIECYT, previa aprobacidn del Investigador principal,
anexando el oficio de Entrega del Informe Final del Trabajo de Grado (F-INV-042) vy, se
sustentara ante el Grupo de Investigacidn en un plazo méaximo de quince (15) dias hébiles.

Sustentacidn de la Produccién Académica por Linea de Investigacién

A través de Semilleros de investigacion:

e Unavez aprobada la sustentacion del Informe Final, mediante el oficio Acta de Autorizacidn para
Sustentacién del Trabajo de Grado (F-INV-044), en la fecha y hora sefialada, los estudiantes
sustentardn su proceso investigativo ante los miembros del Semillero de Investigacion y del
Grupo al cual esta adscrito el Semillero, asi como un representante del CIECYT.

e La nota de aprobacién la otorga en consenso el Investigador Principal del Semillero y los
miembros del Grupo de Investigacién al cual estd adscrito el Semillero. Podra ser:

a) Reprobado
b) Aprobado
¢) Meritorio y
d) Laureado

e Los evaluadores informardn la decision a los estudiantes a través de la lectura del formato
de Evaluacion de Sustentacién del Trabajo de Grado (F-INV-045). Si hay lugar a correcciones
o adiciones en la versién final después de la sustentacion, se deben consignar en el formato
de Evaluacién del Trabajo de Grado (F-INV-033), el cual debe ser firmado por el Coordinador
del Semillero y el Director del Grupo de Investigacion.
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e Elestudiante hara entrega al CIECYT del Trabajo Final-Articulo para Divulgacidon (F-INV-032)
y, las presentaciones en medio magnético (CD con caratula institucional impresa), de acuerdo
a los requisitos para tal fin. Esta entrega es requisito para la entrega del formato (F-INV-045).
El CIECYT incorporard este documento el alta seguridad y formato PDF al repositorio
institucional.

A través de Grupos de Investigacion:

e Una vez aprobada la sustentacién del Informe Final, mediante el oficio Acta de Autorizacién
para Sustentacion del Trabajo de Grado (F-INV-044), en la fecha y hora sefialada, los estudiantes
en calidad de Auxiliares de Investigacion, sustentardn su proceso investigativo ante el
Investigador Principal y los demds miembros del Grupo de Investigacidn, asi como un
representante del Comité de Investigaciones y Extension.

e La nota de aprobacién la otorga en consenso el Investigador Principal y los miembros del
Grupo de Investigacion. Podré ser segln el formato de Evaluacién de Sustentacién de Trabajo de
Grado (F-INV-045):

a) Reprobado, b) Aprobado, c) Meritorio y d) Laureado

e Los evaluadores informaran la decisién a los estudiantes a través de la lectura del formato
(F-INV-045). Si hay lugar a correcciones o adiciones en la version final se deben consignar en
el formato Evaluacién del Proyecto de Investigacion (F-INV-033), el cual debe ser firmado por
el Coordinador del Semillero y el Director del Grupo de Investigacion.

e Se debera entregar al CIECYT un documento final escrito en la Estructura para la Escritura de
Articulos para Divulgacion (F-INV-032), con la ultima versidn de normas APA, donde se
visibilicen los resultados de su trabajo y su crecimiento en la formacidn investigativa, mas las
presentaciones de la sustentacidn. Esta entrega es requisito para la entrega del formato (F-
INV-045).

e El CIECYT incorporara este documento el alta seguridad y formato PDF al repositorio
institucional.

Pardgrafo 1: Sélo podran participar por proyecto tanto para Semilleros como para Grupos de
Investigacién hasta dos (2) estudiantes como Auxiliares de Investigacion.

Pardgrafo 2: La produccion académica por linea de investigacion puede realizarse a través de los
Semilleros de Investigacidon unicamente para los Ciclos Técnico Profesional y Tecnoldgico,
acreditando una permanencia en el Semillero por parte del estudiante de minimo dos (2)
periodos académicos. Los estudiantes pueden inscribir esta opcién como clasificacidn de grado

gase
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solamente si han aprobado las unidades de formacién hasta el segundo semestre para el Ciclo
Técnico Profesional y el cuarto semestre para el Ciclo Tecnoldgico y, un promedio minimo de
rendimiento académico de tres con siete (3.7).

Pardgrafo 3. La produccidn académica por linea de investigacidn puede realizarse a través de los
Grupos de Investigacion tnicamente para el Ciclo Profesional, acreditando una permanencia en
el Grupo por parte del estudiante de minimo dos (2) periodos académicos. El estudiante podra
inscribir esta clasificacion una vez aprobadas las unidades de formacién hasta el octavo semestre
y, un promedio minimo de rendimiento académico de tres con siete (3.7).

Pardgrafo 4. El tiempo de permanencia de los estudiantes en los Semilleros o Grupos de
Investigacion serd certificada por el CIECYT, de acuerdo a los archivos que reposan en cada
expediente de los Semilleros o Grupos de Investigacidn.

CAPiTULO V
ESPECIALIZACION

ARTICULO 14. DEFINICION DE ESPECIALIZACION: Es el proceso por el que un individuo, un
colectivo o una institucion se centra en una actividad o drea concreta del conocimiento. Una
especializacidn ayuda a: a) Poseer conocimientos técnicos, tecnolégicos o profesionales sobre
un tema o drea especifica; b) Desempefiar un rol determinado respecto a tareas o actividades
especificas.

ARTICULO 15. Objetivos: Son objetivos de la Especializacidn:
a) Formar en capacidades tedricas y précticas que permitan a los estudiantes responder a las
necesidades de la region.
b) Desarrollar actitudes y aptitudes en los estudiantes en relacién con los procesos
investigativos.
c) Profundizar en un tema especifico del drea del conocimiento.

ARTICULO 16. PROCEDIMIENTO PARA EL DESARROLLO DE LA ESPECIALIZACION:

Inscripcién en el Programa Académico de Especializacién
e El estudiante debera realizar el proceso de inscripcion al programa de Especializacion de

acuerdo a los requisitos de la institucion que oferta el programa y, cumpliendo con lo
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establecido en el presente Acuerdo, en relacion con la aprobacion de las unidades
académicas para cada Ciclo.

e El estudiante presentard ante el CIECYT el formato de Inscripcién de Trabajo de Grado, con
el record académico, expedidos por la Oficina de Registro y Control Académico, el recibo de
matricula del primer semestre y/o certificacion de la calidad de estudiante de la Institucién
y el recibo de pago de la Inscripcion del trabajo de grado.

Desarrollo del Programa Académico de Especializacién

e Elestudiante dara inicio a su proceso académico, siendo el responsable directo del mismoy
acogiéndose a los estatutos, directrices y demds aspectos académicos y administrativos de
la Institucion en la cual se haya matriculado.

e Para optar al titulo de los ciclos Técnico Profesional y Tecnoldgico bajo esta clasificacion, el
estudiante debera culminar el primer semestre de la Especializacidon Técnica Profesional o
Tecnoldgica, con un promedio igual o superior a tres con siete (3,7).

e Para optar al titulo del ciclo Profesional Universitario el estudiante deberd cursar una
Especializacién Profesional, con una Universidad reconocida con registro calificado del
Ministerio de Educacion Nacional. Podra graduarse con la certificacion de culminacién del
primer semestre y la correspondiente matricula para el segundo semestre de la misma.

Paragrafo 1. La Especializacion puede ser Técnica Profesional, Tecnoldgica y Profesional.

Pardgrafo 2. En los programas de Especializacién Técnica Profesional y Tecnoldgica se podran
matricular estudiantes externos y, el valor de la matricula se definirad por resolucién rectoral.

Pardgrafo 3. Para matricularse en la Especializacién, el estudiante de Ciclo Técnico Profesional
debe haber cursado la totalidad de las unidades académicas del tercer semestre y, para el ciclo
Tecnoldgico, la totalidad de las unidades académicas del quinto semestre. Para el ciclo
Profesional Universitario, de acuerdo a los requisitos propios del programa y la Institucién a la
cual se inscriba.
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CAPITULO VI
DIPLOMADO DE PROFUNDIZACION

ARTICULO 17. DEFINICION DE DIPLOMADO DE PROFUNDIZACION: Se trata de procesos
formativos conducentes a certificacién, que tienen como finalidad la profundizacién en drea
tematica especifica asociada al desempefio profesional. Se realizardn para todas las personas que
deseen cursarlos en los distintos ciclos y programas ofertados por la Institucién.

ARTICULO 18. OBJETIVOS: Son objetivos del Diplomado de profundizacidn:

a) Profundizar en un tema especifico del drea del conocimiento que permita afianzar el
proceso de formacion integral de los estudiantes.

b) Ofrecer conocimientos transversales o complementarios en el marco de los programas
académicos que oferta la Institucién.

¢) Mejorar las habilidades y destrezas en los aspectos tedricos y practicos de los diferentes
ciclos académicos.

inscripcion en el Diplomado de Profundizacién

e E| estudiante realiza la inscripcién de la modalidad del Trabajo de Grado en el CIECYT
mediante cumpliendo los requisitos solicitados en la Lista de Chequeo para la Inscripcion del
trabajo de Grado (F-INV-046).

e Una vez cumplido el cupo minimo, el Coordinador del CIECYT informara a los Coordinadores
de los Grupos Internos de Trabajo para la definicién de aspectos académicos y logisticos.

e Los Coordinadores de los Grupos Internos de Trabajo de la Facultad a la cual pertenecen los
estudiantes, les informaran el cronograma y la intensidad horaria del Diplomado, asi como
los cambios que se susciten en el desarrollo del mismo.

Desarrollo del Diplomado de Profundizacién

e Elestudiante dara inicio a su proceso académico, siendo el responsable directo del mismoy
acogiéndose al Acuerdo Pedagdgico y demas aspectos académicos y, administrativos que se
concreten con el docente responsable del Diplomado y los Coordinadores de los Grupos
Internos de Trabajo a los cuales pertenecen.

e Laevaluacién del Diplomado de Profundizacidn debe realizarse de acuerdo a lo contenido en
el documento aprobado de los Diplomados. En todo caso, la evaluacidon contiene la
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presentacion de un informe final acorde al formato Estructura para la Escritura de Articulos
para Divulgacién - Estudio de Caso (F-INV-023), con porcentaje de minimo del 30%, que
combina teoria y préctica, de acuerdo a lo establecido por cada Diplomado.

e Lanota minima de aprobacion sera de tres con siete (3,7).

Sustentacién del Diplomado de Profundizacién

e E| estudiante debe presentar el Articulo para Divulgacion - Estudio de Caso (F-INV-023)
relacionado con el drea disciplinar que se profundizo durante el diplomado; serd presentado
de manera individual o maximo dos (2) estudiantes y, contendra las caracteristicas descritas
a continuacién:

a) Originalidad: debe proporcionar un aporte analitico al tema tratado

b) Actualidad de las fuentes bibliograficas: que se resalte el estado del arte del tema
seleccionado

c) Rigor en la investigacion: formulaciéon coherente de los argumentos y firmeza de las
conclusiones.

e La sustentacion del informe final, el cual corresponde al 30% de la nota final, sera sustentado
en el grupo, el cual serd valorado conforme a la Evaluacién de Articulos tipo Estudio de Caso (F-
INV-030), por el docente responsable del Diplomado. Se evaluard el documento final en la
estructura de Articulo Estudio de Caso con la Ultima edicidn de normas APA.

Pardgrafo 1. Como clasificacion de trabajo de grado para los diferentes ciclos académicos debe
cumplir con el equivalente en horas asi: 3 créditos ciento cuarenta y cuatro (144) horas para el
ciclo Técnico Profesional, 5 créditos doscientas cuarenta (240) horas para el ciclo Tecnoldgico v,
12 créditos quinientas setenta y seis (576) horas para el ciclo Profesional Universitario.

Pardgrafo 2. El costo serd igual al valor académico establecido para el nivel de formacién en el
cual se encuentre el estudiante. Para su matricula en el Ciclo Técnico Profesional el estudiante
debe haber cursado y aprobado la totalidad de las unidades académicas del tercer semestre; en
el Ciclo Tecnoldgico la totalidad de las unidades académicas del quinto semestre; en el Ciclo
Profesional Universitario se requiere la totalidad de las unidades académicas de la malla
curricular.

Pardgrafo 3. Las Facultades determinardn la oferta de los diplomados, de acuerdo con los
criterios de pertinencia, viabilidad y conveniencia. Serdn avalados por el Comité de
Investigaciones y Extension del CIECYT.
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Pardgrafo 4. Esta clasificacion de grado se evaluara con base en el desempefio y aprobacién de
cada uno de los mddulos definidos en el Diplomado y de la presentacién de un informe final. La
evaluacion se hara de forma cuantitativa (de 0 a 5.0). Cada médulo tendra valoracién ponderada
de acuerdo con la intensidad horaria del mismo. Se considera nota definitiva del Diplomado,
aquella que resulte del promedio ponderado de la nota definitiva de los médulos, equivalente al
70% y de la nota obtenida en el trabajo final, equivalente al 30%. Debe aprobarse con una nota
minima igual o superior a tres con siete (3.7) y, una asistencia minima del 90% a las actividades
del Diplomado. El incumplimiento a uno o més de los requisitos expuestos sera causal de no
aprobacion del Diplomado y deberé optar por otra opcién de grado.

ARTICULO 19. RESOLUCION DE SOLICITUDES Y RECLAMACIONES: Para todas las solicitudes y
reclamaciones por parte de estudiantes, asesores, jurados, miembros de los Semilleros y Grupos
de Investigacidn, la primera instancia sera el Comité de Investigaciones y Extensién, la segunda
el Comité Curricular y como ultima instancia, el Consejo Académico.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Mocoa, a los seis (6) dias del mes de septiembre del dos mil diecisiete (2017).

MARIS OSSA WILSON J L VALI.‘&F‘UENMAYOR

Rectora Vicerrector Académico
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